Справочник
начальника  лагеря с дневным пребыванием на базе ОУ
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ЛАГЕРЬ  С  ДНЕВЫМ  ПРЕБЫВАНИЕМ  НА  БАЗЕ  ОУ
Лагерь с дневным пребыванием на базе ОУ является одной из эффективных форм организации отдыха и оздоровления детей в возрасте от 7 до 18 лет. 
Согласно ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" от 21.12.04.№ 170 ФЗ отдых детей и их оздоровление – это «совокупность мероприятий, обеспечивающих развитие творческого потенциала детей, охрану и укрепление их здоровья, профилактику заболеваний у детей, занятие их физической культурой, спортом и туризмом, формирование у детей навыков здорового образа жизни, соблюдение ими режима питания и жизнедеятельности в благоприятной окружающей среде при выполнении санитарно-гигиенических и санитарно-эпидемиологических требований».    
НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ АКТЫ,
РЕГЛАМЕНТИРУЮЩИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 
ЛАГЕРЯ  С ДНЕВНЫМ ПРЕБЫВАНИЕМ НА  БАЗЕ  ОУ

1. Нормативные документы
Конституция РФ;

Конвенция Организации Объединенных Наций о правах ребенка;

Федеральный Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-ФЗ «Об образовании» (с изменениями);

Федеральный Закон Российской Федерации от 24 июля 1998 года № 124-Ф3 «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (с изменениями от 20 июля 2000 года);

Федеральный закон Российской Федерации от 28 июня 2002 года № 98-ФЗ «О государственной поддержке молодёжных и детских общественных объединений» (с изменениями от 21 марта 2002 года и 22 августа 2004 года); 
Федеральный закон Российской Федерации от 24 ноября 1995 года .№ 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; 
Семейный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 1995 года с изменениями от 15 ноября 1997 года, 27 июня 1998 года, 2 января 2000 года); 
Приказ Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека от 31 декабря 2010 года № 614 «О реализации приоритетных задач по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия детей и подростков» (пункт II. Методическое и организационное обеспечение отдыха и оздоровления детей и подростков);
Постановления Главного государственного санитарного врача Российской Федерации:

· Санитарные правила СП 2.5.2775-10 «Изменения и дополнения № 1 к СП 2.5.1277-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к перевозке железнодорожным транспортом организованных детских коллективов»;

· от 29 декабря 2010 года № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях»; 

· от 19 апреля 2010 года № 25 Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы СанПиН 2.4.4.2599-10 «Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул»; 

Письмо Департамента воспитания и социализации детей Минобрнауки России от 31 марта 2011 года № 06-614 «Рекомендации по порядку проведения смен в учреждениях отдыха и оздоровления детей и подростков»; 

Приказ Министерства образования Российской Федерации 13 июля 2001 года № 2688 «Порядок проведения смен профильных лагерей, лагерей с дневным пребыванием, лагерей труда и отдыха» (с изменениями от 28 июня 2002 года № 2479);
Письмо Минобрнауки России от 31 марта 2011 года № 06-614 «Рекомендации по порядку проведения смен в учреждениях отдыха и оздоровления детей и подростков»;
Закон Краснодарского края от 29 декабря 2010 года № 2157-КЗ «О внесении изменений в Закон Краснодарского края «Об утверждении краевой целевой программы «Дети Кубани» на 2009 — 2013 годы»;

Закон Краснодарского края от 29 декабря 2010 года № 2159-КЗ «О внесении изменений в Закон Краснодарского края «Об обеспечении прав детей на отдых и оздоровление в Краснодарском крае»;
Закон Краснодарского края от 3 марта 2010 года № 1909-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском крае государственными полномочиями Краснодарского края по организации оздоровления и отдыха детей»; 

Постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 06 апреля 2011 года № 312 "О распределении субсидий из краевого бюджета»;

Постановление главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 5 апреля 2010 года № 219 «О внесении изменений в постановление главы администрации Краснодарского края от 29 декабря 2007 года № 1265 «О департаменте семейной политики Краснодарского края»; 
Письма Департамента образования и науки Краснодарского края:

· от 1 марта 2011 года № 47-2459/11-14 «Об организации деятельности лагерей с дневным пребыванием»;

· от 17 января 2011 года «О подготовке к летней оздоровительной кампании 2011 года»; 
Приказ  Департамента семейной политики Краснодарского края:

· от 15 апреля  2011 года № 201 «О внесении изменений в приказ департамента семейной политики Краснодарского края от 19 мая 2010 года №  146 «Об утверждении Порядков организации отдыха и оздоровления детей в Краснодарском крае»;
Приказы Департамента образования администрации муниципального образования город Краснодар:

·  от 3 мая 2011 года № 211-у «О мерах по организации в 2011 году отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков в рамках муниципальной ведомственной целевой программы «Город детям» на 2011-2013 годы»; 
· от 20 апреля 2011 года № 181-у «Об организации работы лагерей с дневным пребыванием на базе муниципальных образовательных учреждений в период оздоровительной кампании 2011 года»;

· от 28 марта 2011 года № 127-у «О формировании электронного банка программ лагерей с дневным пребыванием на базах общеобразовательных учреждений»; 
·  от 8 февраля 2011 года № 48-у «О проведении городского конкурса программ оздоровления и занятости детей и подростков в период оздоровительной кампании 2011 года». 
2. Приказы ОУ

2.1. Организация лагеря с дневным пребыванием на базе ОУ осуществляется на основании приказа руководителя ОУ (Приложение № 1), в котором должны быть отражены следующие пункты: 

— сроки работы лагеря;

— количество детей;

— назначено ответственное лицо (лица) за выполнение мероприятий по охране труда, технике безопасности, сохранность жизни и здоровья учащихся (воспитанников), соблюдение правил электро-, пожарной безопасности;

— о проведении инструктажа с работниками и воспитанниками лагеря, о регистрации проведенных инструктажей в журналах;

— о дополнительных мероприятиях по обеспечению общественной и антитеррористической защищенности;

— о проведении тренировки по эвакуации учащихся (воспитанников), персонала лагеря, указывается время проведения тренировки, цели, отв. лицо, (в журнале проведения эвакуационной тренировки делается запись и анализ).
2.2. Приказ о зачислении учащихся (воспитанников) в лагерь (Приложение № 2)

2.3. Приказ о проведении мероприятия согласно плану работы лагеря с выездом за территорию образовательного учреждения (Приложение № 3). 

В приказе указывается название мероприятия; время, место проведения, количество детей, участвующих в мероприятии, лицо, ответственное за жизнь и здоровье учащихся (воспитанников), проведение инструктажа по технике безопасности. Если не все учащиеся лагеря участвуют в выездном мероприятии, вносится пункт о количестве детей, оставшихся на территории лагеря, с указанием ФИО воспитателя и мероприятия, которое будет проводиться с этими детьми.

2.4. О выбытии учащихся из лагеря с дневным пребыванием и о зачислении воспитанников на место выбывших (Приложение № 4).

2.5. Приказ о создании бракеражной комиссии во время работы лагеря (Приложение № 5).

2.5. Приказ о пропускном режиме на территорию лагеря, о парковке автотранспорта возле территории лагеря.
2.6. Приказ о  мерах по обеспечению безопасности, предупреждению несчастных случаев с учащимися и работниками школы в период летней оздоровительной кампании 2011 года (Приложение № 6).
2.7. О проведении учебной тренировки по эвакуации педагогических работников, учащихся (воспитанников) лагеря с дневным пребыванием в случае возникновения террористической опасности, пожара или иной техногенной чрезвычайной ситуации (Приложение № 7). Акт об итогах проведения  тренировочной эвакуации учащихся и сотрудников лагеря с дневным пребыванием на случай возникновения пожара, террористического акта и других техногенных ситуаций (Приложение № 8).
3. Журналы 
3.1. Журнал учета воспитанников лагеря. Начальник лагеря обязан вести ежедневный учет учащихся (воспитанников). Журнал имеет следующие графы:
	№

п/п 
	      ФИО учащегося
	Отметка о присутствии
	

	
	
	04.06.11
	05.06.11
	06.06.11


	07.06.11
	      08.06.11


	

	1. 
	Аистов Руслан

	+ 
	н 
	+ 
	+
	н
	

	2. 
	Бокова Анна
	+ 
	+ 
	н 
	+
	+ 
	

	30.
	Янова Инна
	н
	+
	+ 
	+
	+ 
	

	Итого:
	29 
	28 
	27 
	30
	26 
	

	Начальник ла​геря
Озерова Л Г. 
	   Подпись 
	    Подпись 
	      Подпись 
	       Подпись 
	      Подпись 
	


По факту пропуска учащимся (воспитанником) дня пребывания в лагере должно прила​гаться заявление родителей с просьбой об отпуске детей (Приложение № 10), с указанием паспортных данных, причины, даты, времени или объяснение начальника лагеря.
При замене выбывших учащихся лагеря по уважительной причине, издается приказ о замене данных, учащихся другими, которые проходят медицинский осмотр, инструктаж по технике безопасности и заносятся в журнал учета. 

3.2. Журнал движения учащихся.
3.3. Журнал регистрации посетителей:
	№ п/п
	ФИО уч-ся, к которому пришел посетитель
	ФИО посетителя
	Степень родства
	Причина посещения
	Паспортные данные
	Дата, время посещения
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	
	
	посети

теля
	дежурного

	
	
	
	
	
	
	4.06.11

С…


	4.06.11

До…
	
	


3.4. Журнал регистрации несчастных случаев с учащимися (воспитанниками)

в лагере с дневным пребыванием «…» МОУ СОШ №…
	№ п/п
	Дата, время несчастного случая
	ФИО, год рождения пострадавшего
	Место несчастного случая
	Вид происшествия, приведшего к несчастному случаю
	Краткие обстоятельства и причины насчастного случая
	Датат составления и № акта формы Н-2
	Исход несчастного случая
	Последствия несчастного случая
	Исход несчастного случая
	Приня
тые меры

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.5. Журнал регистрации выдачи актов о несчастных случаях с учащимися

(воспитанниками) в лагере с дневным пребыванием «…» МОУ СОШ № …
	№
	Дата и номер акта
	ФИО

год рожде

ния пострадавшего
	Вид несчастного случая
	Краткие обстоятельства и причины несчастного случая
	Трудопотери
	Исход несчастного случая
	Подпись родителей

	
	
	
	
	
	
	
	


Учет и расследование несчастных случаев, произошедших с воспитанниками лагеря, проводится в строгом соответствии с Положением о расследовании и учете несчастных случаев с учащейся молодежью и воспитан​никами системы образования, утвержденное приказом Госкомитета СССР по народному образованию от 01.01.1990 № 639.
Учет и расследование несчастных случаев на производстве, про​изошедших с персоналом лагеря, проводится в строгом соответствии с Поста​новлением Минтруда РФ от 24 октября 2002 г. № 73 "Об утверждении форм до​кументов, необходимых для расследования и учета несчастных случаев на производстве и Положения об особенностях расследования несчастных случаев на производстве в отдельных отраслях, и организациях".
3.5. Журнал регистрации несчастных случаев и актов о несчастных 
случаях на производстве:
1 стр.
	№ п/п
	Дата. 

Время

несчастного

случая
	ФИО

пострадавшего
	Профессия       (должность) пострадавшего
	Место, где произошел несчастный случай (структурное подразделение)
	Вид происшест

вия, приведшего к несчастному 
случаю

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


2 стр.
	Описание обстоятельства, при
 котором произошел несчастный случай
	№ акта формы Н-1 о несчастном случае на производстве и дата его утверждения
	Последствия несчастного случая
 (кол-во дней нетрудоспособности, инвалидный, смертельный исход) 
	Принятые меры по устранению причин
нечастного случая

	7
	8
	9
	10

	
	
	
	


4.  Журналы и инструктажи по технике безопасности и охране труда

4.1. Виды инструктажей:
— вводный инструктаж;
— инструктаж  на рабочем месте;
— внеплановый инструктаж (проводится в случае непредвиденных обстоятельств: несчастный случай и т.п.);
—  целевой инструктаж (перед проведением нового мероприятия согласно плану работы лагеря: спортивных соревнований, конкурсов, экскурсией и пр.).
4.2. Перечень инструкций для воспитанников и сотрудников лагеря с дневным пребыванием по технике безопасности:
— инструкция №…. по пожарной безопасности;
— инструкция № … по правилам дорожного движения;
— инструкция № … по ТБ при перевозке воспитанников автомобильным транспортом и городским общественным транспортом;
— инструкция № … по правилам поведения при проведении экстренной эвакуации при пожаре или возникновении чрезвычайной ситуации природного, техногенного или криминогенного характера;
— инструкция № …по охране труда при уборке помещений; 

— инструкция  № … по охране труда воспитателя.
Инструктажи проводятся для педагогических работников и учащихся (воспитанников) лагеря.

После проведения каждого инструктажа делается запись в журнале. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован, скреплен печатью, иметь регистрационный номер по номенклатуре исходящей документации. Заполняются все графы. Должностное лицо, проводившее инструктаж, ставит свою подпись о проведении инструктажа напротив каж​дой фамилии сотрудника лагеря. Ниже указывается номер и название инструкции, по которой проводился инструктаж.
4.3. Инструктажи педагогических работников осуществляет начальник лагеря (должен иметь удостоверение о прохождении курсов по ОТ) или специа​лист по охране труда (должен иметь удостоверение о прохождении курсов по ОТ) и  регистрирует в «Журнале инструктажа сотрудников лагеря «…» МОУ СОШ № ...»:
	№

п/п 
	Дата проведения инструктажа
	Должность пед. работника
 в лагере
	ФИО
	Должность лица, 
проводившего ин

 инст
	ФИО лица, проводившего

инструктаж
	Подпись
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	инструктаж
	
	инструктируемого
	инструктирующего
	

	1.
	
	Воспитатель

1 отряда
	    Иванова

Мария              Ивановна


	Начальник  лагеря

«…»
	Озерова      

Людмиола

Петровна
	Подпись
	Подпись
	

	
	

	
	
	


4.4. Инструктажи учащихся (воспитанников) лагеря проводятся
педагогическими работниками лагеря и регистрируются в «Журнале инструктажа уча​щихся (воспитанников) … лагеря «…» МОУ СОШ №...». Достаточным условием проведения инструктажа для учащихся (воспитанников), не достигнувших 14-летнего возраста, является отметка о его присутствии на инструктаже.
	№

п/п 
	ФИО учащегося
	Отметка о присутствии

	
	
	04.06.11
	05.06.11
	06.06.11


	07.06.11
	      08.06.11



	1. 
	Аистов Руслан

	+ 
	н 
	+ 
	+
	н

	2. 
	Бокова Анна
	+ 
	+ 
	н 
	+
	+ 

	30.
	Янова Инна
	к 
	+
	+ 
	+
	+ 

	Итого:
	29 
	28 
	27 
	30
	26 

	Инструктаж провела 

начальник ла​геря «...»

Озерова Л Г. 
	 Подпись 
	    Подпись 
	      Подпись 
	       Подпись 
	      Подпись 



Пример:
04.06.2011 Инструкция №…«О правилах поведения учащихся …лагеря …»
08.06.2011 Инструкция № … «О соблюдении правил дорожного движения при  
».

С учащимися (воспитанниками) лагеря проводятся те же виды инструктажей, что и с работниками лагеря.
4.5. Журнал учета инструкций по технике безопасности (Должностные
инструкции согласно структуре штата  лагеря).
4.6. Журнал учета выдачи инструкций по технике безопасности.
4.7.  Журнал проведения учебных тренировок по эвакуации
4.8. Журнал учета присвоения I группы электробезопасности!
Договоры с родителями об оказании услуг, заявления родителей о приеме ребенка в лагерь
        Заявления родителей с просьбой об отпуске учащихся по уважитель​ной причине.
5. Документы по организации воспитательного процесса
Программа деятельности лагеря с дневным пребыванием
Положение о лагере

План мероприятий на каждую смену (21 день)

План работы отрядов

Режим дня
Сведения об учащихся по категориям:
· группа риска,
· состоящие на внутришкольном учете,

· состоящие на учете в ОПДН,

· детей из семей, находящихся в трудной жизненной ситуации,
· детей из многодетных семей,

· детей, оставшихся без родительского попечения
Психолого-педагогическая характеристика на детей, находящихся в трудной жизненной ситуации

6. Кадровые документы

Личные медицинские книжки сотрудников лагеря (с данными о прохождении медицинского осмотра, флюорографии, профилактических прививках, гигиенического обучения);
Дополнительные трудовые соглашения к трудовым договорам на изменение трудовой функции (для каждого сотрудника ОУ, работающего в лагере с дневным пребыванием); 

Структура штата лагеря;                                                                 
График работы сотрудников лагеря;
Должностные инструкции;
Приказы о замене, поощрениях и взысканиях;
Приказы о назначении начальника лагеря, ответственного за ОТ и ТБ, за жизнь и здоровье детей; 
Документы к приказам по списочному составу (заявления о приеме на 

работу, справки).
7. Финансовая документация:
Копии документов по родительской оплате за организацию питания (договор или контракт на предоставление питания), на культурно-массовые мероприятия (документы о перечислении родительских средств на внебюджетный счет ОУ); 
Договоры с различными организациями, ведомствами на обслуживание лагеря. 
8. Обеспечение санитарно-эпидемиологического благополучия

· Медосмотр сотрудников лагеря
· Разрешение СЭС на деятельность 
· Уголок безопасности
· План эвакуации детей и взрослых
· Медицинская документация (медицинские справки на каждого ребенка, журнал регистрации обратившихся за помощью)
· В каждом игровом помещении должен находиться:
— огнетушитель;
— план эвакуации, на котором указано место эвакуации, место нахождения, огнетушителя, пожарного щита, внутренних пожарных кранов, стационарный те​лефон. (План эвакуации утверждается начальником лагеря с дневным пребыванием и подписывается ответственным лицом  за пожарную безопасность).
· Организация пропускного режима на территории пришкольного лагеря и территории общеобразовательного учреждения осуществляется по тому же прин​ципу, что и во время учебного процесса на основании приказа и положения о про​пускном режиме данного общеобразовательного учреждения.
· Начальник лагеря обязан иметь постоянный оперативный доступ к системе экстренного вызова группы задержания вневедомственной охраны (кнопка тревожной сигнализации на мобильном телефоне).
ОБРАЗЕЦ

Приложение № 1

БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № _____

ПРИКАЗ

от «__»________г.                                                                  №___________                                                                                  
Об организации работы лагеря с

дневным пребыванием на базе БОУ СОШ №__ в период оздоровительной кампании 2012 года

В рамках муниципальной целевой программы «Город — детям» на 2011 -2013 годы, во исполнение письма департамента образования № 47-2459/11-14 от 01.03.11г «Об организации деятельности лагерей с дневным пребыванием», приказа департамента образования №211 – У от 03.05.11г. «О мерах по организации в 2011году отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков муниципальной ведомственной целевой программы «Город —  детям» на 2011 – 2013 годы, приказа № 181 – У от 20.04.11г «Об организации работы лагерей с дневным пребыванием на базе муниципальных образовательных учреждений в период оздоровительной кампании 2011 г.»  приказываю:
1. Организовать работу лагеря с дневным пребыванием  (с 2-х разовым  питанием) на базе школы с __ по ___г.  в количестве __ учащихся возраста ___лет.
2. Назначить начальником лагеря с дневным пребыванием ФИО,                      учителя ___.
3. Назначить ФИО ответственной за   выполнение мероприятий по охра​не труда, технике безопасности, сохранности жизни и здоровья воспитанников, соблюдение правил электро- и пожарной безопасности на период работы лагеря с дневным пребыванием.

 4. Утвердить:
- структуру штата лагеря  с дневным пребыванием  (Приложение № 1);

- состав работников лагеря с дневным пребыванием из числа педагогических работников  МОУ СОШ №    ___  (Приложение  №  2);   

- график работы сотрудников лагеря (Приложение № 3);

- режим дня лагеря  (Приложение № 4);

- план воспитательной работы (Приложение № 5); 

5. Начальнику лагеря   ФИО:     

 - разработать   программу деятельности лагеря;

- организовать прохождение всеми работниками лагеря флюорографического обследования; медицинских и лабораторных обследований в срок до ______г.;
- обеспечить общее руководство деятельностью лагеря в период с ___по __;
-  ознакомить сотрудников лагеря с должностными инструкциями и условиями труда, условиями оплаты за трудовую деятельность;

- провести (с регистрацией в специальном журнале) инструктаж по технике безопасности, охране труда,  антитеррористической безопасности, профилактике травматизма и предупреждению несчастных случаев в срок до ___;

- ознакомить сотрудников лагеря с дневным пребыванием с дополнительными мероприятиями по обеспечению общественной и антитеррористической защищенности;

- организовать учет посещаемости лагеря  воспитанниками.

6. Возложить ответственность за подготовку и содержание лагерных помещений, комнат отдыха и гигиены    на  ФИО заместителя директора по АХР.

7. Воспитателям лагерной смены:

- провести с воспитанниками вводный инструктаж по ТБ, правилам поведения на водоемах, правилам дорожного движения, поведения  в общественном транспорте, местах общего пользования, спортивной площадке, спортивном зале, компьютерном классе   с записью в журнале по ТБ;

- ежедневно проводить с воспитанниками специальные инструктажи по всем видам деятельности.
8. Рекомендовать на основании  договора «На оказание услуг по медицинскому обслуживанию детей и подростков на период летней оздоровительной кампании образовательных учреждений города Краснодара» от 20.05.2011г. медицинскому работнику    ФИО:
- находиться в распоряжении лагеря с дневным пребыванием детей в течение режимного времени работы лагеря;

- составить списки воспитанников лагеря с дневным пребыванием с указанием диагноза, медицинских показаний;

-руководствоваться в своей деятельности планом по медицинскому обслуживанию детей.
9. Уборщику служебных помещений ФИО, ежедневно проводить влажную уборку помещений лагеря с дневным пребыванием.

10. Обеспечить ФИО  зам. директора по АХР, соблюдение пропускного режима в школе на период работы  лагеря с  дневным пребыванием.  
11. Ответственность за жизнь, здоровье и безопасность воспитанников во время пребывания в лагере возложить на начальника лагеря и воспитателей.
12. Контроль исполнения приказа возложить на заместителя директора по воспитательной работе  ФИО.    
Директор МОУ СОШ № ____                                            подпись            /ФИО/

С приказом ознакомлены:

Приложение №1 

к приказу от ___№ ____
Структура штатного расписания лагеря  с дневным пребыванием на базе МОУ СОШ №_____ в период с____ по___

	№ п/п
	Должность
	Количество 

ставок

	1.
	Начальник лагеря с дневным пребыванием 
	

	2.
	Воспитатель
	

	3.
	Инструктор по физкультуре
	

	4.
	Медицинский работник (по согласованию с МУЗ ДП  № ___)
	

	5.
	Работники столовой (по согласованию с___)
	

	6.
	Уборщик производственных помещений
	


Директор БОУ СОШ № ___  


подпись 
ФИО















Приложение   № 2

к приказу от______№______

Список
состава сотрудников  лагеря с дневным пребыванием   на базе  БОУ СОШ №____ в период с_____  по ______ 
	№ п/п
	ФИО сотрудника
	Должность 

	1.
	ФИО
	

	2.
	
	

	3.
	
	


Директор БОУ СОШ № ____                         подпись                   /ФИО/
Приложение № 3

к приказу от _____№____

График работы сотрудников лагеря с дневным 

на базе  БОУ СОШ №____ в период с___по ____
	ФИО
	Должность 
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг 
	Пятница

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4

к приказу от_____№ ________

Режим дня  лагеря с дневным пребыванием «________»

на базе  БОУ СОШ №____

8.30. –  8.45.       -          прием детей

8.45. –  9.00.        -          утренняя зарядка

9.00. –  9.20.        -          линейка

9.20.  - 10.00.      -           завтрак

10.00.  – 13.00.    –          организация и проведение творческих дел, прогулки, экскурсии

13.00. – 13.30.     -          обед

13.30. – 14.30.     -           свободная деятельность по интересам

14.30.                   -           уход домой 
Приложение № 5

к приказу от ___№ __

План работы 

лагеря с дневным пребыванием на базе БОУ СОШ №____

	Дата
	Вид деятельности
	Время
	Примечания

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение № 2

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА №____

ПРИКАЗ

от «__»________г.                                                                 №___________                                                                                  
                                                      г. Краснодар

О зачислении учащихся в лагерь с дневным пребыванием

   В рамках муниципальной программы «Город — детям» на 2011-2013 годы, во исполнение письма департамента образования № 47-2459/11-14 от 01.03.11г. «Об организации деятельности лагерей с дневным пребыванием», приказа департамента образования № 211-У от 03.05.11г.  « О мерах по организации в 2011 году отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков муниципальной ведомственной целевой программы «Город — детям» на 2011-2013 годы, приказа № 181 – УОТ 20.04.11г. «Об организации работы лагерей с дневным пребыванием на базе муниципальных образовательных учреждений в период оздоровительной кампании 2011 года» п р и к а з ы в а ю:

1.   Зачислить в лагерь с дневным пребыванием  с ___по___учащихся в количестве ____ человек  (Приложение № 1) на основании заявлений родителей (Приложение № 2).

Директор МОУ СОШ №                            подпись            /ФИО/  

 Приложение № 1

к приказу от___№ ___

Список детей лагеря с дневным пребыванием «_____»
	№
	ФИО ребенка
	Класс
	Дата рождения
	Домашний адрес, телефон
	ФИО родителя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 2

к приказу от___№ ___ 

                                                                                    Директору СОШ №___
                                                                                   ФИО_______________
                                                                                    ФИО родителя_________,
                                                                                            проживающей по адресу
                                                                                    _____________________
                                                                   ___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
 Я, ФИО), прошу принять мою дочь, ФИО, в лагерь с дневным пребыванием на базе МОУ СОШ №__8 с__ по ___г.
Дата                                                                           Подпись    /ФИО/
Приложение № 3
Бюджетное    общеобразовательное учреждение

СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА №___
ПРИКАЗ
от «__»________г.                                                                  №___________                                                                                  
О выезде в ТО «Премьера»
В соответствии с планом работы лагеря  с дневным пребыванием  «___» п р и к а з ы ваю:
1. Разрешить выезд в ТО «Премьера» воспитанников лагеря с дневным пребыванием «_______» на просмотр спектакля «_________» в количестве________чел. (Приложение № 1) , с ___  до ____ час.

2. Определить маршрут следования в соответствии с маршрутным листом (Приложение   № 2).
3. ФИО возложить ответственность за организацию выезда и назначить руководителем группы. 
3. ФИО воспитателей с указанием № отряда возложить ответственность за сохранность жизни и здоровья учащихся в пути следования и во время просмотра спектакля. 
4. ФИО  провести с учащимися инструктаж по соблюдению правил техники безопасности, правил дорожного движения и поведения в общественных местах с записью в журнале по технике безопасности.

5. ФИО воспитателя возложить ответственность за жизнь и безопасность учащихся, не участвующих в выезде, в количестве ____чел. ( Приложение № 3) для проведения  (название мероприятия).
6. Контроль исполнения приказа возложить на (ФИО, должность).

Директор БОУ СОШ №___                  
       подпись      / ФИО/

Начальник лагеря
                                               подпись        /ФИО/ 

С приказом ознакомлены:                                       подпись      /ФИО/

Приложение № 1

 к приказу от ___№ ___

Список детей на выезд в ТО «Премьера»
	№ п/п
	ФИ ребенка
	№ п/п  п/п
	ФИ ребенка
	

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


         Воспитатель: ФИО, подпись             Воспитатель: ФИО, подпись   

Приложение №2

к приказу №___ от ____

Маршрутный лист следования

Выезд осуществляется из школы № ____(автобус предоставлен фирмой  ______________________________________________________________).

Посадка осуществляется  во дворе школы № _____.  
Автобус следует  по маршруту МОУ СОШ №__   по улице ________ до  ул. Стасова к ТО «Премьера». 
Обратный маршрут тот же.
Приложение № 4

Бюджетное общеобразовательное учреждение

Средняя общеобразовательная школа №___ г. Краснодара

ПРИКАЗ

«_____»______2012г.                                                              №_________

г.
О выбытии учащихся из лагеря с дневным пребыванием 

и о зачислении воспитанников на место выбывших

В связи с приобретением путевок и выездом учащихся в лагеря на Черноморское побережье    п р и к а з ы в а ю:

1. Исключить из списка воспитанников  лагеря с дневным пребыванием в количестве 8 человек с ____(дата) (Приложение №1).

2. Зачислить в лагерь с дневным пребыванием на место выбывших с ____ (дата) воспитанников в количестве 8 человек. (заявления от родителей прилагаются) (Приложение №2).

Директор БОУ СОШ №_____                               подпись      ФИО 

Начальник лагеря                                                       подпись      ФИО 

Приложение № 1

к приказу от __№ ___

Список выбывших воспитанников 

лагеря с дневным пребыванием БОУ СОШ №___

	№ п/п
	ФИО выбывшего
	Примечание

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение №2

к приказу от __№ ___

Список прибывших воспитанников лагеря с дневным пребыванием на базе БОУ СОШ №____

	№ п/п
	ФИО прибывшего
	Примечание

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение №5

БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА

ПРИКАЗ

от «__»________г.                                                             №___________                                                                                  
О создании бракеражной комиссии
В целях организованного питания детей в лагере с дневным пребыванием ___, предотвращения случаев пищевых отравлений и поставки недоброкачественной продукции приказываю:
1.
Создать на период работы пришкольного лагеря  с дневным пребыванием «________», бракеражную комиссию в следующем составе:
Председатель:          _____ФИО______ , должность

Члены комиссии:  

1.1._____ФИО______ , воспитатель
1.2._____ФИО______, мед. сестра (по согласованию)
1.3.____ФИО_______ , член общешкольного родительского комитета
1.4.___ФИО________, начальник лагеря
1.5.___ФИО_______, представитель организации, осуществляющей питание детей в лагере, (после объявления победителя котировок – по согласованию).
7. ___ФИО_____, председателю комиссии, незамедлительно докладывать   обо всех случаях нарушения, выявления низкого качества продукции директору школы и директору организации, осуществляющей питание детей в лагере.
8. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.
Директор БОУ СОШ №_____                                подпись                            / ФИО/ 

С приказом ознакомлены:            подписи , ФИО  членов бракеражной комиссии.

Приложение № 6
БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № ___
ПРИКАЗ

от «__»________г.                                                                            №___________                                                                                  

О мерах по обеспечению безопасности, предупреждению несчастных
случаев с учащимися и работниками школы в период летней
оздоровительной кампании 2012 года

В соответствии с приказом департамента образования и науки Краснодарского края от 23.05.2011 № 2610 «О мерах по обеспечению безопасности, предупреждению несчастных случаев с учащимися и работниками школы в период летней оздоровительной кампании 2011 года», в целях обеспечения безопасности приказываю:
1. ФИО заместителя директора по ВР, разработать план
работы на летний период по обеспечению безопасности, профилактике
травматизма несовершеннолетних и работников школы (совместно с
территориальными подразделениями ГИБДД, ГО и ЧС (МЧС), органами
внутренних дел, здравоохранения и другими ведомствами).

1.1 Заблаговременно представить в правоохранительные органы,
территориальные подразделения ГО и ЧС, ГИБДД, органы здравоохранения
информацию о дислокации, сроках функционирования и наполняемости
объектов летнего отдыха, оздоровления и занятости несовершеннолетних;
сроках, маршрутах и количестве участников туристских и других массовых
мероприятий с детьми на весь период летней кампании.
1.2  Не менее чем за 10 дней информировать соответствующие органы об изменении мест дислокации, сроков функционирования объектов летнего отдыха, оздоровления и занятости детей, а также сроков и мест проведения массовых мероприятий.

1.3. Организовать на всех объектах летнего отдыха, оздоровления и занятости несовершеннолетних регулярное и своевременное проведение инструктажей с учащимися (воспитанниками) и работниками, задействованными в проведении летней оздоровительной  кампании, по вопросам предупреждения травматизма, соблюдения требований, террористической безопасности и охраны труда.
2. ФИО, заместителю директора по АХР, довести до сведения работников школы номера телефонов правоохранительных органов, органов  ГО и ЧС, здравоохранения.
2.1. Принять исчерпывающие меры по соблюдению правил пожарной безопасности и усилению противопожарного режима.
2.2  Усилить охрану подъездных путей и коммуникаций, ужесточить пропускной режим на территорию и в здания объектов летнего отдыха, оздоровления и занятости несовершеннолетних.
2.3.  Проводить регулярные (не реже двух раз в день) осмотры зданий и прилегающих территорий объектов летнего отдыха, оздоровления и занятости несовершеннолетних на предмет обнаружения подозрительных предметов.
2.4. Обеспечить все объекты летнего отдыха, оздоровления и
занятости несовершеннолетних исправными средствами связи.
2.5.  Регулярно проводить:
-  осмотры зданий мастерских, гаражей, подвальных помещений и иных вспомогательных помещений, а также прилегающих территорий к объектам летнего отдыха, оздоровления и занятости несовершеннолетних на предмет обнаружения подозрительных предметов;

- ревизию первичных средств пожаротушения и индивидуальных средств защиты;

-  не допускать складирование горючих материалов в вышеуказанных помещениях.

3.
Организовать ФИО, начальнику лагеря, работу по
обеспечению безопасных условий пребывания учащихся и работников
образовательного учреждения в лагере с дневным пребыванием.
4.
Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор МОУ СОШ №____                        подпись         /ФИО/

С приказом ознакомлены:                             подпись   /ФИО/

Приложение № 7
Бюджетное общеобразовательное учреждение

СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № ____ г. КРАСНОДАРА

ПРИКАЗ
«____»________г.                                                                           №______

О проведении учебной тренировки по эвакуации
педагогических работников, учащихся (воспитанников) лагеря с дневным пребыванием в случае возникновения  террористической опасности, пожара или иной техногенной чрезвычайной ситуации
В целях обеспечения безопасности, предупреждения несчастных случаев с учащимися (воспитанниками) лагеря с дневным пребыванием и работниками школы в период летней оздоровительной кампании 2011 года приказываю:
1. Провести (дата) в (время) учебную тренировку по эвакуации учащихся -  воспитанников и работников школы на случай возникновения террористической опасности (минирование здания школы, захват заложников), возникновения пожара, иной техногенной ситуации.
2. Воспитателям отрядов провести:
2.1. Инструктаж с учащимися (воспитанниками) отряда по технике безопасности при эвакуации из здания школы.

2.3. Устную предварительную тренировку по отрядам, изучив маршруты движения при эвакуации из здания школы.

3.  Эвакуацию по звуковому сигналу пожарной сигнализации и по словесной информации. Эвакуируемые покидают здание школы согласно плану эвакуации, находящемуся в каждом отряде.
4.  Вывести учащихся согласно плану эвакуации из здания школы на спортивную площадку, проверить воспитанников по списку и доложить начальнику лагеря о количестве эвакуированных.
5. Сообщать незамедлительно в случае возникновения ЧС:
· директору школы;

· в службу спасения по телефону 01;

· в отдел образования по телефонам 259-39-02, 2-537 -597;

· в дежурную часть администрации города 0-50.
7.
Начальнику лагеря ФИО:

7.1. По окончании учебной тренировки принять меры к устранению выявленных недостатков, внести соответствующие записи в журнал проведения учебной эвакуационной тренировки.


8.
Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.

Директор МОУ СОШ №____                        подпись
           /ФИО/ 
С приказом ознакомлены: (ФИО, подписи)


Приложение № 8
Бюджетное общеобразовательное учреждение

СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № ___

Ст.Динская
АКТ
Об итогах проведения  тренировочной эвакуации учащихся и сотрудников лагеря с дневным пребыванием на случай возникновения пожара, террористического акта и других техногенных ситуаций

От ___  ____г.
Мы, нижеподписавшиеся, в составе ______________, начальника лагеря, ____________, заместителя начальника лагеря, _____________, заместителя директора по АХР, ответственную за противопожарную безопасность, составили настоящий акт в том, что ! года согласно плану работы лагеря с дневным пребыванием была проведена тренировочная эвакуация учащихся и сотрудников из здания школы при угрозе пожара, террористического акта и других техногенных ситуаций. 
Эвакуация была проведена согласно инструкции о порядке действий сотрудников и воспитанников лагеря дневного пребывания по сигналу «Эвакуация». Все дети оперативно покинули здание школы и были эвакуированы на _____________. Время эвакуации______мин.__сек.  
Не был выключен свет в кабинетах №__, ___. 
Не имели списков отрядов воспитатели ____________, ______________.

______________, заместителю директора по АХР, ответственного за противопожарную безопасность провести  инструктаж по эвакуации и технике безопасности.
Директор БОУ СОШ № ___                                            /ФИО/

Начальник лагеря                                                             /ФИО/

Члены комиссии                                                              /ФИО/

                                                                                           /ФИО/

                                                                                           /ФИО/

Приложение № 9
                                                                         Начальнику лагеря

                                                                         с дневным пребыванием

                                                                         на базе БОУ СОШ № ___

                                                                         ФИО__________________

                                                                         ФИО родителя_________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, ФИО родителя, проживающий (-ая) по адресу:___________________, паспорт________ № __________ выдан __________, прошу отпустить моего ребенка, ФИ ребенка, из лагеря с дневным пребыванием с ___ по ___ дата.
Принимаю на себя ответственность за жизнь и здоровье ребенка до момента его передачи воспитателю отряда и за последствия, наступившие в результате пребывания ребенка вне лагеря с дневным пребыванием.

Дата                                                               Подпись         /ФИО/
